U TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN

LINH VUC THANH TRA THUQC PHAM VI CHUC NANG

) AN LY CUA THANH TRA THANH PHO HO CHI MINH

nh kém theo Quyét dinh sé 3123 /OD-UBND ngay 09 thing 8 ndm 2024

cia Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hé Chi Minh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh Co quan thyc hién
Ve
1 |Thu tuc cap méi, cap do6i Thé| Thanh | Thanh tra Thanh phd Ho
thanh tra tra Chi Minh
2 | Tha tuc cép lai Thé thanh tra Thanh | Thanh tra Thanh phd H
tra Chi Minh
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOQI BO

1. Thi tuc cap méi, cAp ddi Thé thanh tra
a) Trinh tw thuc hié¢n:

- Bude 1: Chanh Thanh tra 50, Chanh Thanh tra quén, huyén, thanh phé Tha
buc ¢ van ban de€ nghi cap moi, cap doi The thanh tra giri Chanh Thanh tra Thanh
pho H6 Chi Minh.

- Bude 2: Chanh Thanh tra Thanh phé xem Xét, ‘t(Z)ng hop danh sach, guri van
ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh cap méi, cap doi
Thé thanh tra.

- Budc 3: Can cr hd so va van ban dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xé&t, ra quyé€t dinh cap mai, cap déi Thé thanh tra va chi dao viéc in, cap
moi, cap doi1 Thé thanh tra.

b) Cdch thirc thwe hign: Tryuc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

_ C) Thanh phén s6 lugng ho so: 01 bd Ho so cap méi, cap doi Thé thanh tra
gom:

- Cong van dé nghi cap méi, cap d6i Thé thanh tra;

- Danh sach dé nghi cép moi, cép d6i Thé thanh tra dugc thuc hién theo Mau
s0 01 va Mau so6 02;

- Quyét dinh hoac ban sao quyét dinh b6 nhiém vao ngach Thanh tra vién;

- 02 anh mau chan dung cd nhan mac trang phuc nganh Thanh tra c& 20 mm
X 30 mm, ghi 0 ho tén, don vi phia sau anh;

- Thé thanh tra cii da cat goc (d6i véi trudong hop cap d6i Thé thanh tra).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay ke tir ngdy tiép nhan du ho
so, Chi1 tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét viéc cip Thé thanh tra theo quy
dinh.

D) Péi twong thye hién: Cé nhan.

’ e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho HO Chi Minh.

) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cip moi, cp doi Thé
Thanh tra.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdéu don, to khai: Mau s6 01, Mau s6 02 (Ban hanh kém theo Thong
tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nam 2024 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh vé mau Theé thanh tra va viéc cap, quan 1y, sir dung Thé thanh tra).

K) Yéu cdu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- B6i voi cap méi Thé thanh tra:
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+ Thanh tra vién dugc cap c6 tham quyén xem xét, dé nghi cap Thé thanh tra
sau khi c6 quyét dinh b6 nhi€ém vao ngach Thanh tra vién. Chua xem xét cap thé
doi1 vai nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky ludt hodc c¢6 thong béao vé viéc
xem x¢&t ky ludt li€én quan dén tham nhiing, ti€u cuc, dao dirc cong vu ctia co quan
c6 tham quyén. D61 vai1 ngudi khong con du thoi gian cong tdc 05 nam thi chi cap
Thé thanh tra c6 thoi han st dung dén thoi diém nghi huu.

+ Nguoi du diéu kién lap hd so dé bd nhiém vao ngach Thanh tra vién lan
dau thi dong thoi 1ap ho so dé nghi cap Thé thanh tra.

- Bdi v6i cAp d6i Thé thanh tra trong trudng hop sau:

+ Thanh tra vién dugc bd nhiém 1én ngach Thanh tra vién cao hon;

+ Thé thanh tra d3 hét thoi han st dung;

+ Do thay ddi ma sd thé, ho, tén, co quan cong tac hoac 1y do khac dan dén
phai thay do6i thong tin cua nguot dugce cap Thé thanh tra.

Chua xem xét cap thé d6i v6i ngudi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky
luat hoac co6 thong bao vé viéc xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing, tiéu
cuc, dao duc cong vu ctia co quan ¢6 tham quyén. D61 véi ngudi khong con du
thot gian cong tac 05 nam thi chi cap Thé thanh tra c6 thoi han sir dung dén thoi
diém nghi huu.

|) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

Thong tu sb 05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nam 2024 cua Thanh tra

Chinh phu quy dinh vé miu Thé thanh tra va viéc cap, quan 1y, st dung Thé thanh
tra.
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Mau s6 01. Danh sach dé nghi cap méi Thé thanh tra

CO QUAN CHU QUAN......

THANH TRA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.......

ngay

thang .... nam

DANH SACH PE NGHI CAP MOI THE THANH TRA

(Kém theo Cong van sé: ngady... thang... ndm...)

TT| Hova | Ngay |Chéc|Pon| QPbS | Co | MAa |M&Thé Ghi
tén [sinh/nam,| vu | vi nhiém |quan bd| ngach | thanh | chd
nir cong | ngach: S4, | nhiém | cong | tra dé
Nam| Nir tac ngay chac | nghi
cap
(01)] (02) [(03)[(04)| (05) | (06) (07) (08) (09) (109) (11)
1
2
3
4
5

CHANH THANH TRA
(Ky tén, dong dau)

M4u s6 02. Danh sach dé nghi cap déi Thé thanh tra
CO QUAN CHU QUAN......

THANH TRA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ngay

.......

thang .... nam

DANH SACH PE NGHI CAP POI THE THANH TRA
(Kem theo Cong van so: ngay... thang... nam...)

TT|Hovatén] Ngay |Chac/Ponvi| QP bd| M4 |MAaThé|Ly do| Ghi
sinh/nam, nii vu | cong | nhiém | Thé | thanh | doi | chd
Nam | Ni tac | ngach: |TT cii| tradé | the

S0, ngay nghi cap

(01)] (02 (03) | (04) | (05) | (06) (07) 1 (08) | (09) | (10) | (11)

1

2

3

4

5

CHANH THANH TRA

(Ky tén, dong ddu)







2. Thii tuc cap lai Thé thanh tra
a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1: Thanh tra vién c6 don xin cap lai Thé thanh tra, trong d6 bao cao,
gidi trinh rd 1y do mat, hong Thé thanh tra va dé nghi cap lai Thé thanh tra.

- Budc 2: Chanh Thanh tra s&, Chanh Thanh tra quélq, huyén, thanh phé Thu
Pirc xem xét, xac nhan b’/ dp mat, hong Thé thanb tra va dé xuat vd1 Chanh Thanh
tra Thanh tra Thanh pho H6 Chi Minh v¢ viéc cap lai Thé thanh tra.

- Buge 3: Chanh Thanh tra Thanh phé xem Xet, téng hop danh sach, guri van
ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, ra quyét dinh cap lai
Thé thanh tra.

~ -Budc4: Canca hd so va van ban dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho xem xet, ra quyét dinh cap lai Thé thanh tra.

b) Cdch thirc thwe hign: Tryuc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so: 01 bo Ho so cap lai Thé thanh tra gdm:

- Pon xin cap lai Thé thanh tra;

- Cong van dé nghi cép lai Thé thanh tra;

- Danh sach dé nghi cép lai Thé thanh tra dugc thuc hién theo Mau s6 03;

- 02 anh mau chan dung cd nhan mac trang phuc nganh Thanh tra, c& 20 mm
X 30 mm, ghi 0 ho té€n, don vi phia sau anh.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy tiép nhan du ho
so, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phdé H6 Chi Minh xem xét viéc cap Thé
thanh tra theo quy dinh.

d) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

~ €) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho.

9) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cap lai Thé Thanh tra.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén méu don, méu to khai: Mau s6 03 (Ban hanh kém theo Thong tu s6
05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nam 2024 cta Thanh tra Chinh phu quy dinh
vé mau Thé thanh tra va viéc cip, quan 1y, st dung Thé thanh tra).

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Thanh tra vién dugc xem xét, cép lai Thé thanh tra d bi mat hodc bi hoéng
do nguyén nhan khach quan.

- Chua xem xét cap the d6i voi nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky
luat hodc c6 thong béo vé viéc xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing, tiéu
cuc, dao dirc cong vu cua co quan c6 tham quyén. Ddi voi ngudi khong con du
thoi gian cong tac 05 nam thi chi cip Thé thanh tra c6 thoi han st dung dén thoi
diém nghi huu.



;
I) Can cir phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

Thong tu sb 05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nam 2024 cua Thanh tra

Chinh phi1 quy dinh vé& mau Thé thanh tra va viéc cap, quan 1y, str dung Thé thanh
tra.
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Mau s6 03. Danh sach @& nghi cap lai Thé thanh tra

CO QUAN CHU QUAN...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
THANH TRA ............... NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... ngay ..... thang .... nam .......

DANH SACH PE NGHI CAP LAI THE THANH TRA
(Kem theo Cong van so.  ngQay... thang... nam...)

TT|Hova | Ngay [Chucponvil Qb | Ma | Ma |MaThe L;’/gjo Ghi
tén |sinh/nam, | vu | cdng | B6 |[ngach|Thé| thanh | mat | chd

nir tac [nhiém| cong | TT | tradé | The

ngach:| chic | cti | nghi |thanh

Nam| N S4, cap | tra
ngay

(02) 1(03)](04)|(05)| (06) | (07) | (08) [(09)] (100 | (1)) | (12

o
glslwnk (R
N

CHANH THANH TRA
(Ky tén, dong dau)
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