A. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHỨC DANH LÃNH ĐẠO THANH TRA THÀNH PHỐ:
I. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHỨC DANH CHÁNH THANH TRA THÀNH PHỐ:
Chức danh: Chánh Thanh tra thành phố
1. Vị trí chức trách: Chánh Thanh tra thành phố là người đứng đầu cơ quan Thanh tra TP; chịu trách nhiệm lãnh đạo, chỉ đạo, quản lý, điều hành hoạt động của Thanh tra TP; tham mưu giúp Ủy ban nhân dân thành phố thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo và thực hiện nhiệm vụ phòng, chống tham nhũng trên địa bàn thành phố; thực hiện công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật.  
2. Trách nhiệm: Chánh Thanh tra TP chịu trách nhiệm trước UBNDTP, đồng thời chịu trách nhiệm trước Tổng Thanh tra và trước pháp luật về việc thực hiện chức trách nhiệm vụ được pháp luật, được Thành ủy, HĐNDTP, UBNDTP và Thanh tra Chính phủ giao.
3. Nhiệm vụ: thực hiện nhiệm vụ theo quy định tại Khoản 1 Điều 22 Luật Thanh tra năm 2010; Điều 11 Nghị định 86/2011/NĐ-CP ngày 22/9/2011; Điều 3 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố năm 2010.
Nhiệm vụ cụ thể: trực tiếp chỉ đạo những công việc quan trọng có liên quan đến thực hiện nhiệm vụ do Thành ủy, Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân, Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố phân công và các lĩnh vực sau:
+ Công tác đối ngoại;

+ Công tác tổ chức cán bộ;

+ Công tác cải cách hành chính;

+ Công tác phòng, chống tham nhũng; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí;
+ Công tác thi đua - khen thưởng, kỷ luật;

+ Công tác pháp chế;

+ Công tác phát ngôn;

+ Công tác tài chính (chủ tài khoản).

- Trực tiếp chỉ đạo: Văn phòng; Phòng Tiếp công dân và xử lý đơn (Phòng 5)
4. Quyền hạn: thực hiện quyền hạn được quy định tại Khoản 2 Điều 22 Luật Thanh tra năm 2010; Điều 11 Nghị định 86/2011/NĐ-CP ngày 22/9/2011; điều 4 Quy chế Tổ chức và hoạt động của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 96/2009/QĐUBND ngày 21 tháng 12 năm 2009 của Ủy ban nhân dân thành phố); Khoản 2 Điều 17 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP ngày 29 tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
 5. Quan hệ công tác: Chánh Thanh tra đảm bảo tốt các mối quan hệ theo Điều 8, 9, 10, 11, 12  Quy chế tổ chức và hoạt động của Thanh tra thành phố và Điều 12 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố.
II. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHỨC DANH PHÓ CHÁNH THANH TRA PHỤ TRÁCH PHÒNG THANH TRA, GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI, TỐ CÁO SỐ 1 (Phòng 1):
Chức danh: Phó Chánh Thanh tra thành phố
1. Vị trí chức trách: Phó Chánh Thanh tra thành phố là người giúp Chánh Thanh tra TP thực hiện chức trách nhiệm vụ được pháp luật quy định; Thành ủy, HĐNDTP, UBNDTP và Thanh tra Chính phủ giao; được Chánh Thanh tra phân công ủy quyền phụ trách Phòng 1.
2. Trách nhiệm: Phó Chánh Thanh tra chịu trách nhiệm trước Chánh Thanh tra TP và trước pháp luật trong việc tham mưu cho Chánh Thanh tra thực hiện nhiệm vụ thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo do Phòng 1 thực hiện.
3. Nhiệm vụ: thực hiện nhiệm vụ theo quy định tại Khoản 4 Điều 6 Quy chế tổ chức và hoạt động của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 96/2009/QĐUBND ngày 21 tháng 12 năm 2009 của Ủy ban nhân dân thành phố); Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP ngày 29 tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố.)
Nhiệm vụ cụ thể: 
- Giúp Chánh Thanh tra chỉ đạo, theo dõi công tác thanh tra thuộc khối Tổng công ty, công ty thuộc Ủy ban nhân dân thành phố và các sở, ngành thành phố trên lĩnh vực: quản lý sử dụng đất đai, đầu tư xây dựng cơ bản, quy hoạch, xây dựng, …; chỉ đạo, đôn đốc thực hiện các kết luận xử lý sau thanh tra của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố đã có hiệu lực pháp luật và thực hiện các công tác khác khi được giao. 

Về công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo thực hiện theo quy định (tạm thời) tại Quyết định số 14/QĐ-TTTP ngày 25/2/2011 của Chánh Thanh tra thành phố.
- Trực tiếp chỉ đạo: Phòng Thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo số 1 (Phòng 1).

- Theo dõi, hỗ trợ hoạt động Thanh tra 05 sở gồm: Giao thông - Vận tải, Tài nguyên và Môi trường, Xây dựng, Quy hoạch - Kiến trúc, Nông nghiệp và Phát triển nông thôn.
- Theo dõi, hỗ trợ hoạt động Thanh tra các quận - huyện thuộc Cụm thi đua số 1 gồm: quận 1, 3, 5, 10, 11, Tân Bình.
4. Quyền hạn: thực hiện theo Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29  tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
 5. Quan hệ công tác: trong phạm vi nhiệm vụ quyền hạn được giao, Phó Chánh Thanh tra đảm bảo tốt các mối quan hệ theo Điều 8, Điều 10 và Điều 11 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP ngày 29 tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).

III. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHỨC DANH PHÓ CHÁNH THANH TRA PHỤ TRÁCH PHÒNG THANH TRA, GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI, TỐ CÁO SỐ 2 (Phòng 2): 
Chức danh: Phó Chánh Thanh tra thành phố
1. Vị trí chức trách: Phó Chánh Thanh tra thành phố là người giúp Chánh Thanh tra TP thực hiện chức trách nhiệm vụ được pháp luật quy định; Thành ủy, HĐNDTP, UBNDTP và Thanh tra Chính phủ giao; được Chánh Thanh tra phân công ủy quyền phụ trách Phòng 1.
2. Trách nhiệm: Phó Chánh Thanh tra chịu trách nhiệm trước Chánh Thanh tra TP và trước pháp luật trong việc tham mưu cho Chánh Thanh tra thực hiện nhiệm vụ thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo do Phòng 2 thực hiện..
3. Nhiệm vụ: thực hiện nhiệm vụ theo quy định tại Khoản 4 Điều 6 Quy chế tổ chức và hoạt động của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 96/2009/QĐUBND ngày 21 tháng 12 năm 2009 của Ủy ban nhân dân thành phố); Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29 tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
Nhiệm vụ cụ thể: 

- Giúp Chánh Thanh tra theo dõi, chỉ đạo công tác thanh tra thuộc khối Tổng công ty, công ty thuộc Ủy ban nhân dân thành phố và các sở-ngành thành phố trên lĩnh vực: công thương, dịch vụ, thuế, tài chính, vật giá, ngân hàng, thị trường chứng khoán, kế hoạch-đầu tư, … và thực hiện các công tác khác khi được giao.

Về công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo thực hiện theo quy định (tạm thời) tại Quyết định số 14/QĐ-TTTP ngày 25/2/2011 của Chánh Thanh tra thành phố.
- Trực tiếp chỉ đạo: Phòng Thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo số 2 (Phòng 2).

- Theo dõi, hỗ trợ hoạt động Thanh tra 05 sở - ngành gồm: Tài chính, Kế hoạch và Đầu tư, Công thương, Khoa học và Công nghệ, Ban Quản lý các Khu chế xuất và Khu Công nghiệp thành phố.

- Theo dõi, hỗ trợ hoạt động Thanh tra các quận thuộc Cụm thi đua số 2 gồm: quận 4, 6, 8, Gò Vấp, Bình Thạnh, Tân Phú, Phú Nhuận.
3. Quyền hạn: thực hiện theo Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29  tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
 4. Quan hệ công tác: trong phạm vi nhiệm vụ quyền hạn được giao, Phó Chánh Thanh tra đảm bảo tốt các mối quan hệ theo Điều 8, Điều 10 và Điều 11 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29  tháng 01  năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
IV. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHỨC DANH PHÓ CHÁNH THANH TRA PHỤ TRÁCH PHÒNG THANH TRA, GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI, TỐ CÁO SỐ 3 (Phòng 3):
Chức danh: Phó Chánh Thanh tra thành phố
1. Vị trí chức trách: Phó Chánh Thanh tra thành phố là người giúp Chánh Thanh tra TP thực hiện chức trách nhiệm vụ được pháp luật quy định; Thành ủy, HĐNDTP, UBNDTP và Thanh tra Chính phủ giao; được Chánh Thanh tra phân công ủy quyền phụ trách Phòng 3.
2. Trách nhiệm: Phó Chánh Thanh tra chịu trách nhiệm trước Chánh Thanh tra TP và trước pháp luật trong việc tham mưu cho Chánh Thanh tra thực hiện nhiệm vụ thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo do Phòng 3 thực hiện..
3. Nhiệm vụ: thực hiện nhiệm vụ theo quy định tại Khoản 4 Điều 6 Quy chế tổ chức và hoạt động của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 96/2009/QĐUBND ngày 21 tháng 12 năm 2009 của Ủy ban nhân dân thành phố); Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29  tháng 01  năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố)
Nhiệm vụ cụ thể: 

- Giúp Chánh Thanh tra theo dõi, chỉ đạo công tác thanh tra thuộc khối Tổng công ty, công ty thuộc Ủy ban nhân dân thành phố và các sở-ngành thành phố trên lĩnh vực: giáo dục và đào tạo, lao động-thương binh và xã hội, y tế, văn hóa, thể thao, du lịch, thông tin-truyền thông, … và thực hiện các công tác khác khi được giao. 
Về công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo thực hiện theo quy định (tạm thời) tại Quyết định số 14/QĐ-TTTP ngày 25/2/2011 của Chánh Thanh tra thành phố.
- Trực tiếp chỉ đạo: Phòng Thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo số 3 (Phòng 3).

- Theo dõi, hỗ trợ hoạt động Thanh tra 05 sở gồm: Giáo dục - Đào tạo, Y tế, Lao động-Thương binh và Xã hội, Văn hóa-Thể thao và Du lịch, Thông tin và truyền thông.
- Theo dõi, hỗ trợ hoạt động Thanh tra các quận thuộc cụm thi đua số 3 gồm quận 2, 7, 9, 12, quận Thủ Đức, Bình Tân.
4. Quyền hạn: thực hiện theo Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP ngày 29 tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
5. Quan hệ công tác: trong phạm vi nhiệm vụ quyền hạn được giao, Phó Chánh Thanh tra đảm bảo tốt các mối quan hệ theo Điều 8, 10 và Điều 11 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP ngày 29 tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).

V. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHỨC DANH PHÓ CHÁNH THANH TRA PHỤ TRÁCH PHÒNG THANH TRA, GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI, TỐ CÁO SỐ 4 (Phòng 4):
Chức danh: Phó Chánh Thanh tra thành phố
1. Vị trí chức trách: Phó Chánh Thanh tra thành phố là người giúp Chánh Thanh tra TP thực hiện chức trách nhiệm vụ được pháp luật quy định; Thành ủy, HĐNDTP, UBNDTP và Thanh tra Chính phủ giao; được Chánh Thanh tra phân công ủy quyền phụ trách Phòng 4.
2. Trách nhiệm: Phó Chánh Thanh tra chịu trách nhiệm trước Chánh Thanh tra TP và trước pháp luật trong việc tham mưu cho Chánh Thanh tra thực hiện nhiệm vụ thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo do Phòng 4 thực hiện..
3. Nhiệm vụ: thực hiện nhiệm vụ theo quy định tại Khoản 4 Điều 6 Quy chế tổ chức và hoạt động của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 96/2009/QĐUBND ngày 21 tháng 12 năm 2009 của Ủy ban nhân dân thành phố); Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP ngày 29 tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
Nhiệm vụ cụ thể: 

- Giúp Chánh Thanh tra theo dõi, chỉ đạo công tác thanh tra thuộc các lĩnh vực quốc phòng, an ninh, tư pháp, nội vụ, thống kê… và thực hiện các công tác khác khi được giao. 
Về công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo thực hiện theo quy định (tạm thời) tại Quyết định số 14/QĐ-TTTP ngày 25/2/2011 của Chánh Thanh tra thành phố.
- Trực tiếp chỉ đạo: Phòng Thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo số 4 (Phòng 4).
- Giúp Chánh Thanh tra theo dõi, chỉ đạo về công tác chuyên môn của Phòng Tiếp công dân và xử lý đơn (Phòng 5).
- Theo dõi, hỗ trợ hoạt động Thanh tra 06 sở - ngành gồm: Nội vụ, Tư pháp, Công an thành phố, Bộ Tư lệnh thành phố, Cảnh sát phòng cháy chữa cháy, Thống kê. 

- Theo dõi, hỗ trợ hoạt động Thanh tra các huyện thuộc Cụm thi đua số 4 gồm: huyện Cần Giờ, Hóc Môn, Nhà Bè, Bình Chánh, Củ Chi.
4. Quyền hạn: thực hiện theo Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP ngày 29 tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
5. Quan hệ công tác: trong phạm vi nhiệm vụ quyền hạn được giao, Phó Chánh Thanh tra đảm bảo tốt các mối quan hệ theo Điều 8, 10 và Điều 11 (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29  tháng 01  năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).

VI. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CHỨC DANH PHÓ CHÁNH THANH TRA PHỤ TRÁCH PHÒNG PHÁP CHẾ (Phòng 6), PHÒNG THANH TRA CHỐNG THAM NHŨNG (Phòng 7), BAN QUẢN LÝ DỰ ÁN:

1. Vị trí chức trách: Phó Chánh Thanh tra thành phố là người giúp Chánh Thanh tra TP, được Chánh Thanh tra phân công ủy quyền phụ trách Phòng 6, Phòng 7 và Ban Quản lý dự án.

2. Trách nhiệm: Phó Chánh Thanh tra chịu trách nhiệm trước Chánh Thanh tra TP và trước pháp luật trong việc tham mưu cho Chánh Thanh tra về công tác pháp chế theo Nghị định số 55/2011/NĐ-CP ngày 04 tháng 7 năm 2011 của Chính phủ Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của Tổ chức pháp chế, Thông tư  Liên tịch số 475/TT-TTCP-BNV ngày 13 tháng 3 năm 2009 của Thanh tra Chính phủ và Bộ Nội vụ về Hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh và các nhiệm vụ khác do Phòng 6 thực hiện; về công tác phòng, chống tham nhũng do Phòng 7 thực hiện; về công tác quản lý dự án “Tăng cường năng lực tổng thể ngành Thanh thành phố đến năm 2014” do Ban Quản lý dự án thực hiện; về công tác chuyên môn của Văn phòng do Văn phòng thực hiện.
3. Nhiệm vụ: thực hiện nhiệm vụ theo quy định tại Khoản 4 Điều 6 Quy chế tổ chức và hoạt động của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 96/2009/QĐUBND ngày 21 tháng 12 năm 2009 của Ủy ban nhân dân thành phố); Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29  tháng 01  năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
Nhiệm vụ cụ thể: 

- Giúp Chánh Thanh tra chỉ đạo công tác pháp chế và công tác phòng, chống tham nhũng, kiêm nhiệm Giám đốc Ban Quản lý dự án “Tăng cường năng lực tổng thể ngành Thanh tra Thành phố đến năm 2014” và thực hiện các công tác khác khi được Chánh Thanh tra giao. 
- Trực tiếp chỉ đạo: phòng Pháp chế (Phòng 6) và  Phòng Thanh tra Chống tham nhũng (Phòng 7)

- Giúp Chánh thanh tra chỉ đạo về công tác chuyên môn của Văn phòng. Được ủy quyền làm chủ tài khoản, ký các chứng từ thu, chi theo quy định của pháp luật.

 Về công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo thực hiện theo quy định (tạm thời) tại Quyết định số 14/QĐ-TTTP ngày 25/2/2011 của Chánh Thanh tra thành phố.
3. Quyền hạn: thực hiện theo Điều 4 Quy chế làm việc của Thanh tra thành phố (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29  tháng 01  năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).

 4. Quan hệ công tác: trong phạm vi nhiệm vụ quyền hạn được giao, Phó Chánh Thanh tra đảm bảo tốt các mối quan hệ theo Điều 8, 10 và Điều 11 (ban hành kèm Quyết định số 17/QĐ-TTTP  ngày 29  tháng 01 năm 2010 của Chánh Thanh tra thành phố).
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